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Inscriptions

Etape 1 • Rendez-vous sur 
animasso.univ-littoral.fr

• Cliquez sur le bouton 
« Tableau de bord »

• Connectez-vous à l’aide 
de votre CAS étudiant



Inscriptions

Etape 2
• Rendez-vous sur le site

animasso.univ-littoral.fr
• Cliquez sur le bouton

« Inscrire une association 
étudiante »

• Pièces à préparer : 
• Statuts de l’association
• Numéro SIRET de l’association
• RIB de l’association
• Copie du dernier procès verbal 

d’assemblée générale de 
l’association

• Assurance de responsabilité 
civile de l’association



Inscriptions

Etape 3
• Remplissez bien tous les 

champs du formulaire
• Assurez-vous d’inscrire 

les bonnes informations
• Les champs avec un *

sont obligatoires
• Temps pour remplir le 

formulaire : environ 10 
minutes



Inscriptions

Etape 4 • Il vous faudra attendre 
plusieurs jours pour que 
le traitement soit fait

• Vous pouvez vous 
connecter à votre espace 
via le bouton « Tableau 
de bord » du site 
AnimAsso

• Si vous n’arrivez pas à 
vous connecter, ou si 
vous ne voyez pas 
l’espace de votre 
association, contactez 
votre MDE



Fonctionnement

• Connectez-vous et accédez 
à votre espace de gestion à 
l’aide du bouton « Tableau 
de bord »

• Vous pourrez accéder à 
votre espace de documents 
associatifs, la gestion de 
vos membres et de vos 
événements, et bien 
d’autres



Fonctionnement

• Votre association 
apparaîtra dans l’Annuaire 
des associations

• Toutes les associations y 
sont listées, les étudiants 
auront plus de facilité à 
trouver votre association !



Fonctionnement

• L’Agenda regroupe 
l’intégralité des 
événements prévus par les 
associations étudiantes et, 
plus globalement, à l’ULCO

• Vos événements 
apparaîtrons dedans avec 
toutes les infos nécessaires



Fonctionnement

• Les Actualités reprennent 
les événements, les projets 
et d’autres aspects de la 
plateforme Anim’Asso



Fonctionnement

• Comme son nom l’indique, 
la catégorie Appels à 
bénévoles permettra aux 
étudiants de trouver une 
association, et aux 
associations de diffuser des 
appels pour des missions 
ponctuelles ou récurrentes !



Fonctionnement

• Les projets sont des 
événements durables dans 
le temps. 1 semaine, 
plusieurs mois… Seule votre 
imagination est la limite !



Fonctionnement

• Si vous souhaitez vous 
former sur les divers 
aspects de la vie 
associative, cette catégorie 
est la clé !



Fonctionnement

• Vous pouvez gagner des 
points pour votre semestre 
grâce à votre engagement. 
Pour avoir plus 
d’informations, la catégorie 
Valorisation sera la porte 
d’entrée !



Fonctionnement

• Enfin, pour tout problème 
technique, la catégorie Aide 
vous permettra de trouver 
des éléments de réponse. 
Cet onglet est encore en 
chantier, donc patience !



Outils • Accédez aux divers outils 
associatifs via l’onglet 
« Tableau de bord »

• Vous aurez un 
panneau 
latéral comme 
ceci lorsque 
vous serez 
affilié à votre 
association 
dans la 
plateforme



Outils • L’onglet Associations vous 
permet de gérer la ou les 
associations auxquelles 
vous êtes affilié

• Vous pourrez y modifier toutes les 
infos de votre association. La photo 
de profil, la description, les membres 
de l’association ainsi que plein 
d’autres éléments sont 
personnalisables !



Outils • L’onglet Missions vous 
permet de diffuser des 
demandes d’aide sur des 
missions ponctuelles ou 
récurrentes !

• Vous pouvez faire un appel à 
bénévoles également via cet outil : 
super pratique pour vous constituer 
votre équipe tout au long de l’année !



Outils • L’onglet Évènements vous 
permettra de faire la 
promotion de vos soirées et 
autres events !

• Vous pourrez créer des événements 
d’une soirée, ou de plusieurs jours / 
semaines. Vous pourrez tout 
personnaliser et inscrire le montant de 
la participation à l’événement !



Outils • L’onglet Projets vous 
permettra de communiquer 
vos projets associatifs.

• Si vous souhaitez entreprendre des 
projets solidaires (collecte de 
vêtements, nettoyage de plages, 
etc…) vous pourrez aussi le faire via 
cet outil !



Outils • L’onglet outil associatifs 
vous permettra d’avoir un 
endroit où retrouver tous 
les outils que vous voulez !

• Si vous souhaitez ajouter des outils 
(drive, serveur de documents, endroit 
sécurisé pour vos mots de passe ou 
autres…) vous pouvez directement le 
faire via cet onglet.



Outils • L’onglet Outils Globaux 
sont des outils que nous 
vous mettons à disposition

• Sur cette image, pas de fichier à 
retrouver. Mais vous pourrez retrouver 
très prochainement tous les papiers 
(demandes de subvention, charte des 
associations, déclaration 
d’événements…) qui seront 
disponibles pour être téléchargés !



Outils • L’onglet Documents 
associatifs vous permet de 
regrouper tous vos 
documents numériques !

• Vous pouvez y inclure ce que vous 
souhaitez, et mettre ces documents à 
disposition de vos membres et 
bénévoles !



Outils • L’onglet Documents 
globaux sont les documents 
que l’on vous met à 
disposition !

• Ici vous retrouverez d’autres 
documents administratives que nous 
jugerons intéressants à vous partager. 
N’hésitez pas à regarder régulièrement 
cette catégorie, certains supports 
pourront vous y être mis à disposition !



Outils • Et enfin l’onglet Ressources 
formations

• Vous pourrez y retrouver des 
formations de tout type (sécurité, 
risques festifs, VSS, formation à 
l’organisation d’événements, formation 
à la recherche de financements…)

• Consultez également régulièrement 
cette rubrique, vous aurez forcément 
quelque chose qui vous intéressera, et 
les contenus seront régulièrement mis 
à jour !



La plateforme peut être améliorée, et 
nous comptons sur vos précieux 

retours pour faire les modifications 
nécessaires !

Si vous avez des idées d’amélioration, n’hésitez pas à 
contacter votre MDE ou le BVEH !

vie.etudiante@univ-littoral.fr
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